Curso Microsoft Access
Diseno de Consultas

@ Duracion: 10 horas

versiones 2007 - 2010-2013 - 2016

Curso de Access para principiantes, orientado a usuarios que bajan archivos de
datos de otras fuentes como ser SQL o SAP. El foco del curso se encuentra en

la realizacion de consultas y de como presentar la informacion analizada con
formularios, informes, graficos y tablas dinamicas de Accessy Excel.

Tablas

Las Relaciones

Las claves principales

Manejo avanzado de tablas

Propiedades de los campos

Relacionesy uniones

Crear, modificar o eliminar una relacion
Eliminar la redundancia de los datos duplicados
Crear relaciones para una nueva base de datos

Consultas de seleccion
Consultas de parametros

Consultas de totales

Consultas basadas en otras consultas
Criterios de seleccion

Campos calculados con funciones

Consultas de accion

Consultas de actualizacion

Elaboracion de una Consulta de creacion
Creacion de una Consulta de datos anexados
Creacion de una Consulta de eliminacion
Consultas de tablas de referencias Cruzadas

Diseno de Formularios

Creacion y modificacion de formularios utilizando asistente Subformula-
rios

Formulario con 2 o mas niveles de Subformulario

Propiedades del formulario

Propiedades de los controles de formulario

Formularios para mostrar datos y formularios para buscar datos
Agregar botones de accion a los formularios

Herramientas para Formularios

Lista de campos

La Hoja de propiedades

El Cuadro de herramientas

Casilla de verificacion, Botones y Grupo de opciones Cuadro de texto y
Etiquetas

Cuadro de listay cuadros combinados

Control Ficha

Control OLE

Botones de comando

Tablas dinamicas

Creacion de tablas dinamicas y graficos dindmicos en Access
Vinculacion de las consultas con Excel

Creacion de Tablas y Graficos dinamicos en Excel

Diseiio de Informes
Disefio de un Informe

Hacer calculos en un Informe
Crear totales generales
Crear un Subinforme

Creacion de Macros

Macros convencionales

Macro autoexec

Aplicar una macro a un evento de formulario y/o informe

Compartir una base de datos de Access

Dividir una base de datos

Compartir una base de datos mediante una carpeta de red
Compartir una base de datos mediante un sitio de SharePoint
Usar Access con un servidor de bases de datos

Bases de datos para Sharepoint

Publicar en Servicios de Access

Comprobar la compatibilidad web de una base de datos
Establecer el formulario predeterminado que aparece al abrir
una base de datos o una aplicacion web

Crear un formulario de navegacion

Publicar una base de datos

Crear una base de datos de Access para compartir en Web
Efectuar cambios de diseno en una base de datos web y sincro-
nizarlos
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